Afyon Kocatepe Universitesi
Emirdag Meslek Yiksekokulu

KODU ISIN ADI
Ogrenci Belgesi, Hazirlik Belgesi, Transkript vb. Talepleri

Sorumlular Is Stiregleri

Baslangic

Ogrenci isleri Belge almak Gzere 6grenci isleri birimine sahsen /
Birimi vekaleten basvurulur.

I Ogrenci Otomasyon
ogrgf“,:' l?ler' Programindan istenilen
Irrmi
belge ¢ikartilir mi?

Ciktisi alinip
imzalanmak UGzere
Meslek Yiuksekokulu
Sekreterine gonderilir.

TOPLAM SURE

Giin igerisinde

Sireler

Ogrencinin bilgileri
0IiBS’ten kontrol
edildikten sonra EBYS
lzerinden e-imzali

olarak belge yazilir.

Ogrenci isleri Belge ilgiliye teslim
Birimi edilir.
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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Ogrenci Disiplin islemleri

Sorumlular Is Stiregleri Sireler

Baslangic

yazarak Mudirlik Makamina basvuruda bulunur. Dilekge
EBYS’de kayda alinir.

Sikayet sahibi sikayetini bildiren dilekgeyi varsa ekleri ile birlikte
Mudur Sekreterligi Birimi @

=
\ = 4

Sorusturma acilip agilmamasi Midurlik

Midurlik Makam Makaminca incelenir.

Yiksekogretim
Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi

Sorusturma agilacak ise Midirlik Makaminca

Muddarlak Makami Sorusturmaci atanir.

tamamlayarak Dosyayl Mudirliik Makamina
sunar.

Sorusturmaci

Muddarlak Makami Dosyanin incelenmesi igin raportér atanir.
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Sorusturmaci sorusturmayi siiresi igerisinde @

Raportdrraporuna gore

dosyada eksiklikler var mi?

. Tamamlanmasi i¢in dosya Dosya Mudiirliik Makamina
Raportor . e
sorusturmaciya iade edilir. sunulur.

Dosya Sorusturmacinin teklifine gére Disiplin Amirine veya
Muddarlak Makami > Disiplin Kuruluna Midirlik Makaminca sevk edilir.

Disiplin Amiri veya Disiplin Kurulu
Dosya ile ilgili nihai kararini verir.

Karar; Ogrencinin kendisine ailesine, burs aldig!
kurumlara, Ogrenci isleri Daire Baskanligina ve
Hukuk Musavirligine bildirilir.

Ogrenci isleri Birimi

Karar; Ogrenci Otomasyonuna ve
kisisel dosyasina islenmek tizere
bagl bulundugu fakilteye
gonderilir.

Ogrenci Isleri Birimi
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http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=16532&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
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KODU iSiN ADI TOPLAM SURE

Ogrenci Devam Durumlarinin Takibi ve Duyurulmasi islemleri

Sorumlular is Stiregleri Sireler

Baslangic

A.K.U. Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi geregi,
ogrencilerin devam durumlari B6liim Baskanliginca
dizenli olarak takip edilir ve her yariyilda iki defa
olmak lizere ilan edilir.

Bolim Bagkanligi

Yonetmelik

ilgili ydnetmelik geregi, 6grenciye
devamsizliktan kaldigi teblig edilir.

Ogrenci isleri
Birimi



https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2020/02/y%C3%B6netmelikLisansonlisans-1.pdf
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Ogrenci Kayrit Dondurma islemi

Sorumlular s Suregleri Sureler

CENE]{e

Ogrenci isleri " o o .
Ogrencinin kayit dondurma isteginin gerekgeleri ile
birlikte alinmasi.
Yonetmelik
s o Ogrencinin dilekgesinin ekleri ile birlikte Meslek
Ogrenci lsleri . " .
Birimi Yiiksekokul yonetim kuruluna sunulmasi.

Yonetim Kurulu Karari
olumlu mu?

Yonetim Kurulu Kararinin " . o
Yonetmelik geregi

. AV otomasyon sistemine o .
Ogrenci isleri o " o ogrenciye kaydinin
Birimi girilmek tizere bagl dondurul .
bulundugu fakilteye ve onduruiamayacaginin

yazh olarak bildirilmesi.

ogrenciye bildirilmesi



https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/40519
https://emirdagmyo.aku.edu.tr/formlar/kayit-dondurma-istem-dilekcesi/
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Sinav Sonuglarina itiraz islemleri

Sorumlular is Stirecleri Sireler
CENE]{e
Sinav sonuglari agiklandiktan sonra 5 is glinii icerisinde H @
Birimi sinav sonuclarina itiraz dilekcelerinin verilmesi.
Ogrenci igleri Sinav yonetmeligi geregince itiraz komisyonu
Birimi tarafindan degerlendirilmek lizere cevap kagidi @

incelenir.

Maddi hata yapilmis mi?

Ust yazi ile Ynetim
Kurulunda karara Sinav sonucunda degisiklik
baglanmak lizere Midurliik olmadigi 6grenciye bildirilir.

Makamina bildirilir.

Ogrenci isleri
Birimi

Dizeltme yapilacak sinav sonuglarinin
Ogrenci isleri belirtildigi Yonetim Kurulu Karari dersi

Birimi veren 6gretim elemanina ve
ogrenciye bildirilir.



http://ydy.aku.edu.tr/yonetmelik/
https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2020/02/y%C3%B6netmelikLisansonlisans-1.pdf
https://emirdagmyo.aku.edu.tr/formlar/maddi-hata-dilekcesi/
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Mazeret Sinavi islemleri

Sorumlular Is Stirecleri Sureler

Baslangic

Ogrenci Belgeleriyle Birlikte dilekgelerini 6grenci isleri birimine

Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen Ogrenciler $
teslim ederler.

Bollim Baskanligi

Bolim Baskanhgi dilekgeleri inceler komisyona sunar. &

Bolim Baskanligi

Mazeretleri uygun mu? HAYIR l

Sinav sonucunda
degisiklik olmadigi
ogrenciye bildirilir.

Mazeret sinavina girecek 6grencilerin listesi Yonetim
Kuruluna Sunulur. Yonetim Kurulunda 6grencilerin
mazeret sinavina girecegi dersler belirlenir. Karar Bolim
Baskanligina ve Ogrenci isleri Daire Bagkanligina
bildirilir.

Yénetim Kurulu
Ogrenci isleri

Bolim Baskanliginca mazeret sinav

Bollim Baskanligi o
skaniie takvimi yapilir.

Mazeret sinavi yapildiktan sonra ilgili
Ogretim
elemaninca 6grenci otomasyon
sisteminden notlari
isler.

Ogretim Elemani


https://emirdagmyo.aku.edu.tr/formlar/mazeret-sinavi-basvuru-dilekcesi/
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Mezuniyet iglemleri

Sorumlular s SUrecleri Sureler

Baslangi¢

. L Sinav sonuglari agiklandiktan sonra Ogrenci Isleri tarafindan
Ogrencilsleri mezun 6grenciler belirlenir. ve bélim baskanliklarina onaya
sunulur.
. . Bolim bagkanliklarinin onayindan sonra mezun 6égrenci bilgileri ve
Ogrencilsleri iigili belgeler diplomalannin basiimas igin Ogrenci isleri Daire

Baskanligina gonderilir.
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Ders Kayit Onay islemleri

Sorumlular s Stirecleri Sureler

Baslangic
Arenci Kayit yenileyecek 6grenciler, alacagi dersleri bilgisayar ortaminda 6grenci bilgi
9 sisteminden (https://obs.aku.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx) secerek danisman

o6gretim elemanina onay icin gonderir.

Danisman 6gretim elemani
6grencinin sectigi dersleri mifredata

gore kontrol eder.

Ogrenci eksik ya da

yanlis ders kaydi
yapmissa; Danisman Danisman tarafindan ders
tarafindan ders kaydi onaylanir

kaydi diizenlenir

Onaylanan ders kayit
formlari Ogrenci isleri
Birimine gonderilir..
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T

Sorumlular s Sirecleri Siireler

Baslangic

. ] Yiiksekokulumuza Yatay Gegis, Ogrenci Secme ve Yerlestirme Sinavi (kod
yenileyerek) ile gelen 6grenciler, daha 6nce alip basardiklari derslerden muaf olmak
icin, Ogrenci isleri birimine transkriptleri ve ders iceriklerinin ekli oldugu bir dilekce
ile ilan edilen tarihler arasinda basvuru yaparlar.

Ogrenci isleri Birimince gerekli
incelemeler yapildiktan sonra
6grencinin ders muafiyeti ile ilgili
belgeleri Bolum Baskanliklaring

Ogrenci kredi AKS ve iletilir.
Danigman icerigi tutmayan
derslerden muaf Muaf olunan dersler

tutulmaz. belirlendikten sonra Birim
BYK na sevk edilir

Yiuksekokul Yonetim
Kurulunun karar
vermesinin ardindan

o6grenci ders muafiyet

karari Ogrenci Bilgi
Sistemine islenmek tzere
Ogrenci isleri Birimine
gonderilir.
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ligik Kesme iglemleri

Sorumlular s Strecleri Sureler

Baslangic

Yiksekokulumuzdan kayit sildirmek isteyen 6grenci
gerekgesini beyan ettigi dilekce ile Ogrenci isleri Birimine
basvuruda bulunur.

Ogrenci

€

.o . Ogrenciye gerekli evraklar imzalatilip teblig edildikten ve
Ogrencilsleri

dgrenci kimligi teslim alindiktan sonra Ogrenci Bilgi

Sisteminden ilgili 6grencinin kaydi silinir.
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Sorumlular s Sirecleri Sureler

Baslangi¢

Staj yapacak 6grenciler belirlenen siireler icerisinde
ilan edilen staj evraklari ile birlikte Ogrenci Isleri
birimine basvuruda bulunur.

Danisman

ilgili birimlere imzalatilan evraklar 6grenciye teslim edilir.

Sekreterlik

Stajini tamamlayan 6grenciler staj notunun girilebilmesi igin
gerekli evraklari Staj Danismani hocalarina teslim ederler.

«»

Ogrenci


https://emirdagmyo.aku.edu.tr/staj/staj-basvuru-formu/
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Yatay Gegis Islemleri

Sorumlular s Stirecleri Sureler

Baslangic
_ ) Akademik yil baslamadan, yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesine iliskin
Ogrencilsleri Rektorliik (Ogrenci isleri Daire Baskanligl) ten gelen yazi iizerine kontenjanlar

belirlenir ve ilgili birime gonderilir.

Egitim-Ogretim Yili igerisinde Yatay
Gegis yapmak isteyen 6grenciler
Universitemiz sistemi tizerinden

online olarak miracaat eder.

Basvurusunu
tamamlamayan yada
yanlis beyanda Evraklari tam ve durumlari
bulunan 6grencilerin Yatay Gegis sartlarina
basvurusu uygun olanlar siralanir.
reddedilir.

Ogrenci Isleri

Yatay gegis basvurusu
kabul edilen 6grencilerin
Muaf olacak derslerinin
belirlenmesi igin evraklar
Boliim Bagkanliklarindan Bolum baskanliklarina
gelen basvurular BYK na gonderilir.
sunulur.

Ogrenci Isleri

BYK da kabul edilen
ogrencilerin listesi web

Ogrenci Igleri sitesinde yayinlanir.

Suresi igerisinde basvuru
yapan 6grencilerin
Ogrenci isleri Birimi

tarafindan kaydi yapilir.

Ogrenci Isleri




