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Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
Başlangıç 

 
 

 

Harcama Yetkilisi İhtiyacı olan kurum/birimlerden gelen talepler Harcama 

Yetkilisi tarafından değerlendirilir. 
30 

Dk. 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

1 

Gün 

 
 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

2 

Saat 

 
 
 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

1 

Saat 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

1 

Saat 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
5 Dk. 

 
Bitiş 

                2 Gün  
Devir Yoluyla Malzeme Çıkış İşlemleri 

Tümişlemlersonucuevraklarınbirersuretistandartdosya 
düzeninegöredosyalanır. 

Devir Çıkış yoluyla teslim edilen taşınırlara ait TİF' lerin birer 
sureti SGDB’ ye gönderilir. 

Malzemeyi teslim alan kurum/birim tarafından KBS 
TaşınırKayıt sistemi üzerindendüzenlenen Taşınır 

İşlem Fişi (DevirGiriş ) üst yazı ile malzemeyi teslim 
eden kurum/birimegönderilir. 

Talebin uygun görülmesi halinde Malzemetutanakla 
ilgilikurum/birime teslim edilir. Malzemenin çıkışına 

ait Taşınırİşlem Fişi (Devir Çıkış)KBS TaşınırKayıt 
Sistemi üzerindendüzenlenerek malzemeyi talepeden 

kurum/birime üst yazıilegönderilir. 

İlgilimevzuatagörecariyılailişkinbelirlenenlimitler 
dahilindeHarcamaYetkilisi;limitüstüdurumlardaRektörl

ük 

Makamıonayverir. 
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