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iSIN ADI TOPLAM SURE
Ek Ders Odemesi islemleri
Is Stregleri Streler

Baslangic

Donem baslarinda ders programi girilen ek ders programinda
ek ders licreti 6denecek 6gretim elemanlarinin izin, raporlu,
telafi girisleri ayin son giiniine kadar girislerin yapilmasi
gereklidir.

Ayin ilk haftasi ek ders programi hesaplanir. Kontrol edilerek
puantaj cizelgesi, bordro ve banka listesinin g¢iktilari alinir.

MYS lizerinden 6deme emri kesilir Harcama ve
Gergeklestirme Yetkilisinin sistem lizerinden onayina
gonderilir.

Harcama usullere uygun mu?

EVET

MYS sistemi (izerinden kontrol tamamlandiktan sonra onaylar ve
Muhasebe, yetkilisine gonderir

Elektronik imzalar tamamlandiktan 6deme dosyasinin diizenlenir.

Hazirlanan maas dosyalari 1slak imza igin Gergeklestirme ve Harcama
Yetkililerine sunulur.

Islak imzaya sunulan evrakin tim

paraflari ve ekleri tamam mi?

EVET

Islak imzasi tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'nin Global programina girisleri yapilip alinan Giris @

numarasi 6deme emrinin Ustiine yazilir.

Dosya Strateji Gelistirme Daire baskanligina teslim edilir. @
Birime iade edilir.

Odeme Emri belgeleri Muhasebe HAYIRJ
Yetkilisi Kontroliinden gegti mi?

EVET

Dosya MYS lzerinden muhasebelestirilme islemi gergeklestirilir.

Sézlesmeli bankaya 6denecek tutar aktarilir.
Meslek Yiiksekokulumuz banka hesabi lizerinden ek
ders Ucreti 6denecek personelin hesaplarina tcretleri
aktarilir.

islemi biten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére
dosyalanir.




