
903.06 / 903.07 
/ 708.03 

KODU 

GörevdenAyrılmaİşlemleri 

İŞİNADI 

55Dakika 

TOPLAMSÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 

 
Başlangıç 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

20 

Dk. 
 

 
Tahakkuk ve 

Taşınır İşlemleri 

Birimi 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

10 

Dk. 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

10 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

10 

Dk. 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 
5 Dk. 

 

 
Bitiş 

İlgilipersoneliçinözlükklasörüarşivekaldırılır.(Kadrosu 
yüksekokuldaisekaldırılmaz) 

İdaripersonelveidarigöreviolanakademikpersonelise 
EBYSyetkilendirmeiptaliiçinBilgiİşlemDaireBaşkanlığına 

yazıyazılır. 

Görevden ayrılış yazısı , Personelve Strateji Geliştirme 
DaireBaşkanlığına(İdari görevi varsa) bildirilir. 2547 

sayılı kanunun13/b-4 maddesi uyarınca başka birime 
görevlendirilmişse obirimede görevden ayrılış yazısı 

yazılır. 

İlgilipersoneldengörevdenayrılmadilekçesialınarakEbys 
üzerindenMeslekYüksekokuluMüdürü’nünonayına 

sunulur. 

Ayrılacakpersonelilişikkesmeişlemleriiçintahakkukve 
taşınırişleribirimineyönlendirilir. 

Personel Daire Başkanlığı’ndan gelen görevden ayrılış 
yazısıilgili personele tebliğ edilir. 


