
903.02 / 903.07  
708.03 / 710 

KODU 

GöreveBaşlamaİşlemleri 

İŞİNADI 

1 saat25Dakika 

TOPLAMSÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

 
Başlangıç 

 
 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 

 
 
 

Personel İşleri 

Birimi 

10 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

ir . 
10 

Dk. 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

30 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 
30 

Dk. 
 
 
 
 

 
Tahakkuk Birimi 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 
5 Dk. 

 

 
Bitiş 

 
İlgilipersoneliçinözlükklasörüaçılır. 

Kadrosu Meslek Yüksekokulun da olan personel SGK 
girişi, maaşa esas bilgiler ve formlar için tahakkuk 

birimine 
yönlendirilir. 

İdari personel ve idari görevi olan akademik personel 
ise Ebys 

yetkilendirmeişlemiiçinBilgiİşlemDairebaşkanlığınabildi
rilir. 

EBYS üzerinden göreve başlama yazısı yazılır ve 
personelveStrateji Geliştirme Daire Başkanlığına(İdari 
görevi varsa)vegörevlendirilen personelin kadrosunun 

bulunduğu birimebildirilir. 

 
EBYSüzerindenMeslekYüksekokulumüdürlüğünesevk
edil 

Atanan,ücretsizizindönüsüveyagörevlendirilenpersonel
in 

görevebaşlamadilekçesialınır. 

Personel Daire Başkanlığı’ndan atama onayı veya 
görevlendirme yazısı gelir. 


