
 

903.05 

KODU 

Hastalıkİzniİşlemleri 

İŞİNADI 

30Dakika 

TOPLAMSÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
Başlangıç 

 
 
 

 
İlgili Personel 

 
 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

20 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri 

Birimi 

5 Dk. 

 
 
 

 
Personel İşleri 

Birimi 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 
5 Dk. 

 

 
Bitiş 

 
İlgilipersonelinözlükdosyasınakaldırılır. 

Maaş,Ekdersvemesaiişlemlerineesasilgilitahakkuk 
biriminesevkedilir. 

 
Akupersonelprogramınagirişyapılır. 

HastalıkizinformudüzenlenerekYüksekokulSekreterive 

MeslekYüksekokulMüdürü’neıslakimzayasunulur. 

Personel almışolduğu sağlık raporlarının aslını veyabir 
örneğini en geç raporun düzenlendiği günü takip eden 
gününmesai saati bitimine kadar elektronik ortamda 

veya 
uygunyollarlaaslınısonradangetirmeksuretiyleYüksekok

ulabildirir. 


