
 

809.99 

KODU 

MalTeslimAlmaİşlemleri 

İŞİNADI 

3 Saat 40 Dakika 

TOPLAM SÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
Başlangıç 

 

 

Muayene ve Kabul 

Komisyon Üyeleri 

30 

Dk. 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

10 

Dk. 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
1 

Saat 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
1 

Saat 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

1 

Saat 

 

 
Bitiş 

TİF Giriş belgesi 3 nüsha alınarak bir tanesi dosyada diğerleri 
Ödeme Emri Belgesi ekine konulmak üzere Satın alma 

Görevlisine verilir. 

FaturabilgilerinegöreTKYSprogramındaalınanmalve 
malzemeleriçinTİFgirişbelgesioluşturulur. 

 
Malvemalzemelerkontroledilerekdepoyaalınır. 

FaturavemuayenekabulkomisyonuolurlarıTaşınırKayıt 
Yetkilisinegelir. 

Teslimalınan malzemelerfaturaile karşılaştırılarak 
muayene vekabul komisyon üyelerincegerekli 
kontrolleryapılır. 


