
 

903.05 

KODU 

Ücretsizİzinİşlemleri 

İŞİNADI 

1Saat50Dakika 

TOPLAMSÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
Başlangıç 

 
 
 

 
İlgili Personel 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

. 
10 

Dk. 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

30 

Dk. 

 
 

 
Personel İşleri 

Birimi 

 

 

Personel İşleri 

Birimi 

10 

Dk. 

 

 

Personel İşleri ve 

Tahakkuk Birimi 

30 

Dk. 

 
 

 

Personel İşleri ve 

Tahakkuk Birimi 

30 

Dk. 

 

 
Bitiş 

Ücretsizizinsüresibitimindepersonelingörevebaşlama 

dilekçesi alınarak üst yazı ile tahakkuk birimi tarafından 

düzenlenen SGK İşe başlama bildirgesi ekinde Personel 

DaireBaşkanlığı’nabildirilir. 

PersonelDaireBaşkanlığı’natahakkukbirimi 

tarafından düzenlenen SGK İşten ayrılış 

bildirgesi eklenerek gönderilir. 

 
Akupersonelprogramınagirişyapılır. 

Rektörlükonayıgeldiktensonrailgilipersonelevetahakku
k 

biriminebildirilir. 

Mevzuat açısından uygunluğu kontrol edilerek üst yazı 
ile Personel Dairesi Başkanlığı’na bildirilerek Rektörlük 

onayıbeklenir. 

 
EbysüzerindenMeslekYüksekokuluMüdürü’nesevke
dilir 

Ücretsizizinkullanmakisteyenpersoneldilekçeile 

gerekçebelirterekbaşvurur. 


