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KODU 

Yıl SonuTerkinveMalSayımıİşlemleri 

İŞİNADI 

11 Gün11Saat30 
Dakika 

TOPLAMSÜRE 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Emirdağ Meslek Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 

 
Başlangıç 

 

 

Sayım Komisyonu 

Üyeleri 

Aralık ayında Yüksekokul Sekreteri tarafından Sayım 
Komisyonu belirlenir. Harcama yetkilisince komisyon 

onaylanır ve sayıma başlanır. 

 
10 

Gün 

 

 

Sayım Komisyonu 

Üyeleri 
1 

Gün 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 4 

Saat 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

1 

Saat 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

4 

Saat 

 
 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

2 

Saat 

 
 
 
 

Harcama Yetkilisi 
30 

Dk. 

 

 
Bitiş 

 
Müdür onayından sonra SGDB’ ye gönderilir. 

Hesaplar tuttuktan sonra Taşınır Sayım Tutanağı, 
Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli, Harcama Birimi 

Taşınır YönetimHesabı Cetveli, en son kesilen Taşınır 
İşlem Fişi numarasınailişkin tutanak vb. belgeler 

hazırlanır. 

Hesaplartutmuyorsatektekkontroledilerekhatatespitedili
r 

vedüzeltmeişlemiyapılır. 

 
SGDBhesaplarıileYüksekokulkayıtlarıkarşılaştırılır. 

EksikvarsaTİFdüzenlenerekçıkış,fazlavarsaTİF 
düzenlenerekgirişişlemiyapılır. 

 
Fiilisayımsonuçlarıiletaşınırkayıtlarıkarşılaştırılır. 


